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BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR “ COMPTABILITE ET GESTION DES ORGANISATIONS ”

FICHE D’ACTIVITE

NOM, Prénoms du candidat : ACTIVITE N° 0

INTITULE DE L’ACTIVITE :
Création et paramétrage de ’entreprise SANIGAZ dans le logiciel Ciel

Durée : 9 heures

Objectif(s) de I’activité :

- créer et paramétrer les dossiers nécessaires (dossier comptable, dossier des
immobilisations et dossier de gestion commerciale)

- automatiser le calcule des frais de port dans sur tableur

- établir les documents commerciaux et les documents de syntheses

Contexte de Pactivité :

La société Sanigaz Equipement a été créée en janvier 2007 par M. Gabriel MUSELIER et son
activité est la distribution en gros de chaudieres murales a gaz assurant le chauffage des locaux et la
production d’eau chaude sanitaire.

La société emploie une secrétaire comptable a temps complet et un magasinier a temps partiel.

La société a récemment acquis une suite logicielle (comptabilité, gestion commerciale, gestion
des immobilisations, paie, états financiers) et M. MUSELIER compte sur nous, en tant que stagiaire,
pour créer les dossiers nécessaires et pour effectuer leur paramétrage.

Compétences mises en ceuvre :
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* T : technique, C : en communication, O en organisation

Démarches mobilisées, ressources et outils utilisés :
» le professeur nous a fournis la situation avec 16 documents et elle nous a mené I’activité
» elle nous a fait I’apprentissage des logiciels Ciel Compta., Ciel Gestion Commerciale et
excel

Productions réalisées :

» création du dossier comptable grace au logiciel Ciel Compta. et aux documents 1 et 16
- paramétrage du dossier (TVA, taux de retard, régime fiscal...)
- paramétrage du Plan Comptable Général
- paramétrage du journal de caisse

» enregistrement du report a nouveau des comptes de bilan

» création du dossier d’immobilisation grace au logiciel Ciel Compta. et au document 11
- création des familles d’immobilistations
- création de la liste d’immobilisation

» création de la facture pour le calcul des frais de transport sous excel
- automatisation de calcul de frais de transport avec I'utilisation de la fonction recherceV
- création de la macro commande remise a zéro (RAZ)
- poste de travail sur « 0lgestion » (U: NAPS\APS 0 Sanigaz/calcul des frais

» création du dossier de gestion commerciale grace au logiciel Ciel Gestion Commerciale
- création de la liste des mouvements de stock
- création d’un bon de commande client transféré en bon de livraison et en facture
- création d’un bon de commande fournisseur

» transfert des écriture de Ciel Gestion Commerciale a Ciel Compta.
- poste de travail sur « 0lgestion » (U: NAPS\APS 0 Sanigaz/Ciel compta
- poste de travaill sur « 01gestion » (U:NAPS\APS 0 Sanigaz/Ciel gestion

Analyse des résultats obtenus :
» Difficulté :
- il faut étre vigilant avec les dates des documents commerciaux

> Evaluation des productions réalisées :
- I’automatisation de calcul des frais de transport permet de mieux répondre aux besoins
de la secrétaire comptable
- I’interfacage entre les deux logiciels CIEL présente un gain de temps, mais nécessité un
contrdle rigoureux au n ioceau de I’utilisation des comptes.

» Apport :
- L’ APS a permis d’approfondir Ciel Comptabilité et son module des immobilisations et
de découvrir Ciel Gestion Commerciale et les liaisons possibles entre logiciels.




