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Session 2004 Brevet de Technicien Supérieur
Comptabilité et Gestion des Organisations

Epreuve E4 : Gestion des obligations comptables, fiscales et sociales

Durée : 4 heures coefficient : 4

Documents remis an candidat
Le sujet comporte 21 pages numérotées de 1 a 21.

1 vaus est demandé de vérifier que le sujet est complet dés sa mise 2 votre disposition.

Le sujet se présente sous la forme de 4 dossiers indépendants

Page de garde p- 1
Présentation du sujet p.2
Dossier 1 : Gestion d’une procédure de licenciement (12 points) p.3
Dossier 2 : Travaux comptables de décembre 2003 (34 points) p.4et5
Deossier 3 : Travaux relatifs 4 la déclaration de TVA (22 points) p.5
Dossier 4 : Augmentation de capital (12 points} p.6
Le sujet comporte les annexes suivantes :
Dossier 1:
Annexe 1 : Brouillon de lettre de convocation & un entretien p. 7
Annexe 2 : Bulletin de paie p. 8
Annexe A : Bordereau de saisie du journal des salaires (i rendre) p. 15
Dossier 2 :
Annexe 3 : Organisation comptable pour le suivi des comptes clients p- 9
Annexe 4 : Extrait de la fiche du client GENES p. 9
Annexe 5 : Suivi du crédit clients p.10
Annexe 6 : Informations relatives aux provisions pour dépréciation p.10
Annexe B : Lettrage du compte client GENES (2 rendre) p- 16
Annexe C : Relevé de factures (3 rendre) p- 17
Annexe D : Bordereau de saisie du journal des OD (2 rendre) p- 18
Dossier 3 :
Annexe 7 : Informations comptables du mois de décembre 2003 p. 11et12
Annexe 8 : Informations fiscales p. 12
Annexe 9 : Déclaration de TVA CA3 de décembre 2003 p. 13
Annexe E : Fiche de contrile du calcul de TVA (3 rendre) p. 19
Annezxe F : Bordereau de saisie du journal des OD (a rendre) p. 20
Dossier 4 :
Annexe 10 : Incorporation de réserves p. 14
Annexe G : Bordereau de saisie du journal des OD (a rendre) p-21

Récapitulation des annexes i rendre avec [a copie : Aunexes A a4 G.

AVERTISSEMENTS
Les annexes a rendre sont fournies en seul exemplaire, il ne sera pas distribué d’annexes supplémentaires.
Si le texte du sujet, de ses questions ou de ses annexes, vous conduit 4 formuler une ou plusieurs hypothéses,
il vous est demandé de ta (ou les) mentionner explicitement dans votre copie.

CGGOCF
Page 1




SUJET

Nota - /1 vous est demandé d apporter un soin particulier a la présentation de votre copie. Toute
information calculée devra étre justifiée. Les écritures comptables devront comporter une date, les
numéros et les intitulés des comptes et un libellé

Présentation de ’entreprise

SYAN CENTRE est une société anonyme & conseil d’administration au capital de 396 000 euros
(22 000 actions de 18 euros), filiale du groupe américain ESTERCOL.

L’entreprise est spécialisée dans la fabrication d’instrumentation scientifique et technique : capteurs
pour 1’aéronautique et le nucléaire, appareillages destinés 4 1’amélioration des conditions de vie des
polyhandicapés.

Elle emploie 44 salariés.

Sa clientéle est essentiellement constituée de divers sous-traitants de 1’industrie. Depuis quelques
années, 1’entreprise consacre une partie de son activité a la production et au réglage d’appareils
senseurs pour des centres de rééducation fonctionnelle.

La sociéié¢ SYAN CENTRE dispose d’un service comptable dirigé par Monsieur LAUGY, chef
comptable, et des conseils du directeur financier ’ESTERCOL, Monsieur LOC-SON.

Elle est soumise en matiére de TVA et d’impdt sur les sociétés au régime du réel normal.

Organisation de la comptabilité
L’exercice comptable coincide avec I’année civile.

SYAN CENTRE utilise la suite progicielle PROGRESS qui permet de traiter I’ensemble des
opérations commerciales, comptables et sociales.
Les différents journaux auxiliaires utilisés sont :

- le journal des Achats (ACH)

- le journal des Ventes (VEN)

- le journal de Banque (BAN)

- le journal de Caisse (CAT)

- le journal des Salaires (SAL)

- le journal des Opérations Diverses (OD)

La communication au sein de Uentreprise et des autres filiales se fait par courriel avec 1’aide de la
messagerie INTRANET.

Le plan comptable de I’entreprise apparait sous la forme de comptes a 7 chiffres : 4 chiffres issus du
plan comptable général et 3 chiffres propres aux besoins de I’entreprise.

Votre mission au sein du service comptable de SYAN CENTRE

Vous étes comptable stagiaire sous la responsabilit¢ de Monsieur LAUGY qui vous confie les
quatre dossiers suivants :

- Dossier 1 : Gestion d’une procédure de licenciement

- Dossier 2 : Travaux comptables de décembre 2003

- Dossier 3 : Travaux relatifs a la déclaration de TVA.

- Dossier 4 : Augmentation de capital
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DOSSIER 1 : GESTION D’UNE PROCEDURE DE LICENCIEMENT

Monsieur Martin LACAUT a été embauché voici 5 ans et 4 mois comme chef d’atelier par SYAN
CENTRE.

En septembre 2003, ii a ét€ décidé de procéder a son licenciement compte tenu d’une succession de
fautes professionnelles (négligences, retards, absences) commises dans le cadre de ses
responsabilités.

Deux tiches vous sont successivement confiées :

- fin octobre 2003, le suivi de la procédure de licenciement du salarié,

- fin novembre, le traitement comptable de son demier bulletin de salaire.
Le mois de novembre 2003 correspond a la période de préavis pour le salari€.
Vous disposez en annexes { et 2 :

- du brouillon d’une lettre de convocation & 1’entretien préalable au licenciement,
- du bulletin de salaire du mois de novembre 2003 de Martin LACAUT.

TRAVAIL A FAIRE

1. Procédure de licenciement.
Aprés avoir relu le brouillon de la letire de convocation (g@mmexe I), indiquer
quelles sont les mentions obligatoires qui devront étre ajoutées. Préciser quelles
sont les personnes habilitées 3 assister le salarié lors de |’entretien.

2. Traitement comptable du bulletin de salaire de novembre 2003.

2.1 Présenter, sur !'annexe A (@ rendre avec la copie}, ’enregistrement comptable du
bulletin de salaire simplifié de Monsieur LACAUT pour le mois de novembre 2003.

2.2 Justifier par un calcul précis le montant du net imposable figurant sur ce bulletin.

2.3 Préciser les modalités d’imposition de ce revenu pour Monsieur LACAUT (date de
déclaration, régime et catégorie d’imposition).
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DOSSIER 2 : TRAVAUX COMPTABLES DE DECEMBRE 2003

Monsieur LAUGY vous confie les deux dossiers suivants :

- le suivi du dossier du client GENES pour le mois de décembre

- le traitement des provisions pour dépréciation dans le cadre de la préparation des comptes annuels
au 31 décembre 2003.

A. SUIVI COMPTABLE D'UN CLIENT

La procédure relative au suivi des comptes clients est assurée par le service comptable qui traite les
opérations li€es au cycle des ventes en relation avec le service commercial :

- facturation,

- lettrage des comptes clients,

- suivi des réglements,

- relance.

SYAN CENTRE réalise depuis plus de dix ans une partie importante de son chiffre d’affaires
(environ 14%) avec le client GENES. Celui-ci est devenu moins régulier dans ses paiements au
cours de ’année 2003, ce qui justifie la mission de contréle mensuel de son compte qu vous est
confide.

Vous disposez :
- de la procédure de suivi des comptes clients (annexe 3}
- d’un extrait de la fiche du client GENES (annexe 4),
- de I’évolution de I'indicateur de crédit-client (@nnexe $).

TRAVAIL A FAIRE

1. Controle du compte 4110028 Client GENES

1.1 Vérifier sur 'annexe B (a rendre avec la copie) le lettrage automatique effectué par le
logiciel PROGRESS. Corriger les éventuelles erreurs en précisant la ou les anomalics dans
I'e¢ncadré prévu a cet effet.

1.2 Terminer, sur I'annexe B (a rendre avec la copie}, I conirdle par un lettrage manuel.

2. Réalisation d’un relevé de factures.

2.1 Présenter, sur ’annexe C (@ rendre avec la copie) le relevé des factures non régiées qui
sera adressé au client GENES.

2.2 Indiquer si le montant di figurant sur le releveé de factures correspond au montant qui sera
regroupé dans le poste « Clicnts et comptes rattachés » du bilan au 31/12/2003. Justifier

la réponse par un calcul détaillé.
3. Etude de I’évolution du solde du compte client GENES.

3.1 Calculer le nombre moven de jours de crédit accordés au client GENES pour le dernier

trimestre 2003.

3.2 Aprés avoir émudié attentivement ’évolution de la créance sur le client GENES, rédiger un
message électronique pour transmettre 4 Monsieur LAUGY les éléments qui lui
permettront  d’apprécier [’évolution de la durée de crédit et de I’en-cours.
Seul le texte du message est demandé.

CGGOCF
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B. Traitement des provisions pour dépréciation

Monsieur LAUGY prépare les comptes annuels au 31 décembre 2003 et vous demande de participer
aux travaux relatifs aux provisions pour dépréciation.

Vous disposez pour cela des éléments nécessaires en annexe 6.

TRAVAIL A FAIRE

Présenter les enregistrements comptables nécessaires au 31/12/2003 sur ! ‘annexe D (a rendre
avec la copie).

DOSSIER 3 : TRAVAUX RELATIFS A LA DECLARATION DE TVA

A la suite des différentes opérations enregistrées au cours du mois de décembre, la déclaration
mensuelie de TVA a été obtenue automatiquement grice au logiciel PROGRESS. Le responsable
du service comptable vous en confie le contrile et "enregistrement comptable.

La SYAN CENTRE n’a pas demandé I’ autorisation d’acquitter 1a TVA sur les débits.

Vous disposez :
- des informations comptables du mois de décembre et des annotations de Monsieur LAUGY

(annexe 7),
- d'informations fiscales (annexe §).
- de la déclaration CA3 de décembre 2003 (annexe 9),

TRAVAIL A FAIRE
1. Vérification de I'imprimé CA3

Justifier les montants figurant sur la fiche de controle présentée en annexe E (a rendre
avec la copie). Un calcul détaillé doit étre présenté s’il est nécessaire 4 la justification.

2. Enregistrement de la liquidation de TVA de décembre 2003.
Présenter 4 la date requise 1’écriture nécessaire en utilisant le bordereau de saisic fourni en

annexe F (a rendre avec la copie).
Pour cela, le candidat prendra en compte les éléments contenus dans les annexes 7 et 9.
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DOSSIER 4 : AUGMENTATION DE CAPITAL

L’activité de SYAN CENTRE connait une croissance réguliére depuis les cinq demiéres années ;
son chiffre d’affaires ne cesse d’augmenter grice a des investissements de pointe et a la conquéte de
nouveaux marches.

Le financement des divers investissements a été assuré par un emprunt souscrit en décembre 1998,
ainsi que par une augmentation de capital par apports en numéraire en mai 2001.

En 2004, I’objectif est de conforter la position de la société vis-a-vis de ses créanciers, sans alourdir
sa dépendance financiére. Suite aux conclusions de Monsieur LOC-SON, directeur financier
d’ESTERCOL, le conseil d’administration a proposé de réaliser une augmentation de capital par
incorporation de réserves.

Vous disposez en annexe 10 :
- des modalités de [’augmentation de capital,
- d’un extrait de bilan au 31/12/2003,
- d’une demande exprimée par Mademoiselle LEBRAS, salariée de I’entreprise, a propos de
son plan d’épargne.

TRAVAIL A FAIRE

1) Expliguer quel est I'intérét d’une telle augmentation de capital pour les actionnaires et pour
les créanciers de la société SYAN CENTRE.

2) Déterminer le montant global de I’augmentation de capital par incorporation de réserves.
Définir quelles sont les réserves qui vont étre incorporées au capital et préciser leur montant

respectif.

3) Présenter |’ enregisirement comptable correspondant sur le borderean de saisie des Opérations
Diverses fourni en annexe G (@ rendre avec la copie).

4) Présenter le courrier adressé 4 Mademoiselle LEBRAS en réponse & son courriel. Justifier
votre réponse par un calcul détaillé.

Note ;: Pour préserver 'anonymat de sa copie, le (Ia) candidat(e), auteur du courrier, se
désignera comme « Le (La) stagiaire ».
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Annexe 1 : Brouillon de lettre de convocation a un entretien

SN CEMIRE 2

91 Allée Charles Chaplin Monsieur Martin LACAUT
18335 BOURGES cedex 21 rue des Marais
18110 FUSSY

Service Relations Humaines _
N/ref : MG/MP Bourges, le 23 septembre 2003

Objet : convocation a un entretien

Monsieur,

Vous étes convoqué a4 un entretien avec Monsieur PERDOUX, directeur des Relations

Humaines.
Cette entrevue se déroulera le 1% octobre 2003 a partir de 14 H 00.

Nous vous rappelons que vous aurez alors la possibilité de vous faire assister par une personne de
votre choix.

Nous vous prions d’agréer, Monsieur, nos salutations distinguées.

Michel PERDOUX
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Annexe 2 : Bulletin de paie

SYAN CENTRE
91 aflée Charles Chaplin
18335 BOURGES Cedex

Siret N°444 55877 44000 11

BULLETIN DE PAIE

Période : du 01/11/03 au 30/11/03

Code salarié : 4

Paiement le : 30/11/03

N° 5.5 : 155053403203368
Emploi : chef d'atefier

Page 8

APE : 8058 Catégorie : Agent maitrise Echelon : 3
N° URSSAF : 2456974441
LACAUT Martin
Durée des congés payés : Code du travail ART [ 223-24 8
Durse du préavis : Code du fravail ART.L222-62 8 1 rue du gogland
18000 BOURGES
Date dancienneté : 01/08/98
Désignation Base Taux |Part salariale Taux |Part patronale

Salaire de base 151,67] 10,22 1550,00

Indemnité compensatrice de

Congés payés 520,00

total brut 207000

URSSAF maladie 2070,00 0,75 15,53 12,80 2684 96
URSSAF veuvage 2070,00 0,10 2,07 0,00 0,00
URSSAF vieillesse plaforinée 2070,00 8,55 135,59 8,20 169,74
URSSAF accident du travait 2070,00 0.00 0,00 2,00 41,40
URSSAF FNAL 2070,00 0,00 0,00 0,10 2,07
URSSAF FNAL déplafonné 2070,07 0,00 0,00 0,40 8,28
LURSSAF allocations familiales 2070,00 0,00 0,00 5,40 111,78
URSSAF vieillesse 2070,00 0,00 0,00 1,60 33z
ASSEDIC TA 2070,00 2,40 49 68 4.00 82,80
FNGS 2070,00 0,00 0,00 0,20 4,14
RETRAITE COMPLEMENTAIRE TA 2070,00 3,00 62,10 4.50 93,15
AGFF TA 2070,00 0,80 16,56 1,20 24 84
CSG DED 1966,50 5,10 100,29

€3G Nan DED 1966.50 2,40 47.20

CRDS 1966,50 0,50 9,83

[Tota! des retenues 438,85 836,28
Indemnité de licenciement 895,56
{Nat & payer 2526,71
iNet imposable 1688,18

péfiode cumitt annuel

Heures travaillées 151,67 151,67

salaire brut 2070,00 21114,00

charges patronales 836,28 8530,06

charges salariales 438 B5 447627

net a payer 2626,71 16637,73

net imposable 1688,18 16138,60
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Annexe 3 : Organisation comptable pour le suivi des comptes clients

La majeure partie des traitements comptables est effectuée grice au logiciel PROGRESS.

1. Travaux quotidiens
- gestion de 1a facturation :
- édition et contrble des factures (un numéro de facture est constitué de 3 chiffres suivis du numéro du
mois de facturation)
- enregistrements dans le journal des Ventes
- gestion des réglements :
- comptabilisation dans le journal de Banque

2. Travaux mensuelis
- letirage automatique des comptes-clients et sa vérification
- lettrage manuel
- &dition Je 25 du mois d’un relevé de factures par client mentionnant les factures restant
a régler. Le relevé ne prend en compte que les factures antérieures au 25 du mois
courant.
- relances

3. Travaux trimestriels spécifiques aux clients importants*
- observation de 1’évolution du chiffre d’affaires par client
- étude de I’en—cours par client
- suivi de la tendance du ratio de crédit-client
- relances éventuelles
*un client est considéré comme important s’il représente plus de 10% du chiffre d’affaires annuel de l’entreprise.

4. Travaux annuels d’inventaire
- analyse du compte et calcul du ratio de crédit-client
- mise 4 jour des comptes des clients litigteux
- ajustement et régularisation des provisions pour dépréciation

Annexe 4 : Extrait de la fiche du client GENES

Raison sociale : GENES (SARL) Conditions commerciales

Adresse : ZI la Ronceraie Franco de port

CP: 13009 Ville: MARSEILLE Remise 3% sur le brut

Pays : FRANCE Délai de réglement : 30 jours a réception
de la facture
Moyen de paiement habituel : chéque
Banque : BNP MARSEILLE

| Compte n° 4110028 ] [Ligne de crédit autorisé : 17 000 euros
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Annexe 5 : Suivi du crédit clients
Au 31/12, le ratio de crédit-client exprime Créance au 31/12
en jours se calcule ainsi : x 360
Chiffre @ affaires annuel TTC
Etat récapitulatif du suivi crédit-client
Eléments 311272002 | 31/03/2003 | 30/06/2003 | 30/09/2003 | 31/12/2003
durée de crédit du client
GENES 30 3 34 ?
durée moyenne du crédit
de I’'ensemble des clients 38 38
de SYAN CENTRE
durée moyenne crédit-
clients de [a branche 45 45
professionnelle

L

Le chiffre d'affaires annuel hors taxes réalisé en 2003 avec le client GENES s'éléve a
175 135,70 €, entiérement soumis a la TVA au taux normal.

Annexe 6 : Informations relatives aux provisions pour dépréciation

e Stocks (évalués au coit moyen unitaire pondéré - CMP) :
1) Extrait de I’analyse des dépréciations sur stocks au 31/12/2003
L’analyse des dépréciations a été réalisée sauf pour les deux éléments suivants :

N° de compte Stock de Quantité Dépréciation constatée
3550000 capteurs BX3 2 perte de valeur de 10% i
3550000 capteurs HT4 32 3 unités détériorées d’un quart de leur valeur |
2) Données issues du conirdle de gestion :
Capteurs BX3 Capteurs HT4
CMP au 31/12/2003 530 € 2164 €

3) Pour ces deux éléments, au 31/12/2002, une provision de 420 € avait été constituée.

« Terrain CASSATE
En 2002, Pinstailation d’une ligne électrique 4 haute tension sur le terrain CASSATE avait
provoqué une dépréciation exceptionnelle qui a justifi¢ la constitution d’une provision pour
dépréciation de 15 000 €. Ce terrain a été vendu & EDF en 2003. La cession a été correctement
comptabilisée.

« Titres : Historique du portefeuille de valeurs mobilieres de placement
Compte 5030007 Actions MEXON

Lot n° Date d’acquisition | Quantité | Prix unitaire d’acquisition Vale:: gljﬁﬁmim
1 7/02/2002 | 806 22,00 €
2 11/08/2002 1500 22,80 € 22,30 €
3 22/06/2003 300 22,50 €

Aucune cession d’actions MEXON n’a été réalisée au cours de I’exercice 2003. Au 31/12/2002, il
existait une provision pour dépréciation de 220 €.

CGGOCF
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Annexe 7 : Informations comptables du mois de décembre 2003
Tous les montants sont eXprimes en euros.
Toutes les opérations sont soumises  un taux normal de TVA sauf indication contraire.

Les numéros intracommunautaires nécessaires ont tous €ét€¢ normalement communiques.

o Données extraites des journaux auxiliaires de décembre et annotations :

Journal des achats (montants HT) :

Achats de matiéres premiéres 31 850 m-?zsaa “
Achats a R&sberg (Stockholm, Suéde) 9 260
Nettoyage de atelier soufflerie 3185
Transports 800

Journal des ventes (montants HT) Done 18945

R
Ventes de produits 71 071 hﬁmmﬁz
Prestations de services (installations) 2100

Exportations 17914

Ventes a Treiftritz (Bonn, Allemagne) 16 120

Journal des opérations diverses (montants HT)

Achat d’un matériel de pesage 2750

Cession d’un local indusiriel 30 000

(voir ci-dessous)

Journal de banque (montants TTC) Saufle neltnyage de
Paiement de matiéres premiéres et autres charges Vatelier sovfflerie
de décembre 47 704,

Paiement de réparations de novembre 1 016,60

Encaissement de prestations d’installation de

novembre 2 098,98

Rappel : La société SYAN CENTRE n’a pas demandé Uautorisation d’acquitter la TVA sur les
débits

e Cession da local industriel

Ce local avait été acheté en mai 1995 pour 28 000 € HT (taux de TVA : 18,60% a cette époque).
Le jour de sa cession, les écritures suivantes ont été enregistrées dans le journal des OD :

Date Libellé Comptes 3 impuster Montant n/c
" 04-déc cession a SAS Tourmnois 4620000 3000000 D
7750000 30 000,00 C
04-déc régularisation TVA 2130000 52080 D
4455100 52080| C
CGGOCF
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e Extrait de balance par soldes au 31/12/2003

Numéro Intitulé du compte Solde

Débiteur Créditeur
4452000 [ TVA due Europe 1 814,96
4455100 [ TVA a décaisser 520,80
4456200 | TVA déductible sur immaobilisations 539,00
4456601 | TVA déductible sur ABS 5,5% 235,95
4456602 | TVA déductible sur ABS 19.60% 572516
4456620 | TVA déductible Europe 1 814,96
4456700 | Crédit de TVA 4 reporter 102700
4457101 | TVA coliectée 5,5% 1041,98
4457102 | TVA collectée 19,60% 10 560,68
4458000 | TVA a régulariser 1002,37

Annexe 8 : Informations fiscales

Documentation fiscale : le reversement de TVA

Toute cession d'immobilisation non soumise 4 TVA (mais dont la TVA a été récupérée lors de son
acquisition) et réalisée pendant une certaine période peut entrainer un reversement de TVA. La
cession doit intervenir :

- pour les immeubles acquis & compter du ¢1-01-1996, avant ie début de la 19éme année
civile suivant celle de l'achat,
- pour les immeubles acquis avant le 01-01-1996, avant Je début de la 9¢me année civile
suivant celie de I'achat.
Le reversement est égal a la déduction initiale, diminuée de 1/20éme par année civile ou fraction
d'année écoulée depuis la date d‘acquisition (1/10¢me pour les immeubles acquis avant le
01-01-1996).

d'aprés mémento fiscal F. Lefebvre 2003 n° 5137 et suivants

CGGOCF
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Annexe 9 : Déclaration CA3 de décembre 2003

[TVA BRUTE

13 Anciens faux...

M Ventes, prestations de services .|
02 Autres opérations imposables ..

03 Acquisitions infracommunautaireq 0031
{dont ventes 4 distance etfou
opérations de montage :

TVA DEDUCTIBLE

23 Indiguer ici le pourcantage de
déduction applicable pour fa
Sriode sl est différant de 100
CREL'!IT e

25 Cridit de TVA (ligne 24 - kigne 15) ..

26 Rembourserment demande
sur formulaire n" 3519 joint ...

27 Crbdit & reporier (igne 25 - bgne 26) _|
{cette somme st & reporfer
figne 21 de la prochaing

A MONTANT DES OPERATIONS REALISEES
OPENATIONS INPOSABE ES (H.T.)

B DECOMPTE DE LA TVA A PAYER

L]

1 T S OO PSP SRS
B8 TaUX 5,5 U e et e oo e i s e e b e s e s e s

Opémﬁonsréaﬁséﬁdamiesnou
10 Taux normal 8.5 %. .. e et e et e
19 TaWXPBOUIE 2,1 Yo e e e e e

Opérations imposables 3 un au¥re taux
(France métropolrmine ou DOM}

14 Opetalbrsknposw(esa|.nLauxparﬁunier(déoom;deeﬂemﬂarm3310A)..............___... 098G

CPERATIONS NON MIPOSABLES

05 Aytres opérations nor imposables ... ]
9260} o8 Livraisons intracommunautaires ...

72 826] 04 Expostations hors CEE ... 003z |

§

Base hors taxe

18]

0100

AL

BRL L

18 TVA anterieurement dEOUE 3 MBYBISET. ... oo i e s i s

18 Total de la TVA brute due {lignes 0B 3 15)

17 Donl TVA sur acquésitions infrecommunautainas

18 Dont TVA sur opérations 4 destination de Monac |

Atimtion | Ve siwetivm e TVA cridiirior (gec 25 acrvie) me dispres prar e gt des
oy mmribics diclariet g 21,

TVvA APAYER

annexe n® 3310 A

22 Report du crédit de TVA appraissant ligne 21 de la précédente déclaration..... ... ...
(A convertir en euros si ce crédit st en francs)

24 Total TVA déductible (lignes 19 4 22)

[ 28 TVA netta due (igne 15 - ligne 24) .. ...

29 Taxes assimilées calculées sur

30 Sommes A imputer y comphis

31 Sommes a giouter y compris

521

13 939

1818

9342

4 597

3z

Total & payer (fignes 25+29-30+31)
{n'oubRez pas de joindre kI EgvNeR COMBspondant]

CGGOCF
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Annexe 10 : Incorporation de réserves

Extrait du procés verbal de I’assemblée générale extraordinaire du 10/01/2004

L’ Assemblée Générale Extraordinaire a décidé dans sa délibération du 10 janvier 2004 d’émettre
des actions gratuites de méme valeur nominale que les anciennes.
Elles seront attribuées aux actionnaires 4 raison de 2 actions gratuites pour 11 actions anciennes.
L’ opération, en date du 2 février 2004, s’effectuera par I’incorporation au capital, dans cet ordre :
- des primes d’émission des précédentes augmentations de capital,
- de la réserve spéciale des plus values neftes 4 long terme,
- des autres réserves.

La valeur théorique unitaire du droit d’attribution a ét¢ calculée et s’éleve a 4 €.

Extrait du passif du bilan au 31/12/2003

CAPITAUX PROPRES

Capital (22 000 actions 2 18 €) 306 000
Primes d'émission 43 500
Réserve légale 32 000
Réserve réglementée des PVYNLT 4879
Autres réserves 81422
Report a nouveau 1321
Subventions dinvestissement 27 990

TOTAL ! 587 112

Courriel de Madame LEBRAS

Monsieur,

J’ai appris récemment qu’une augmentation du capital de notre société a €t¢ décidée. Dans le cadre
de mon plan &’épargne d’entreprise, je suis actuellement détentrice de 25 actions.

Pourriez-vous me préciser quelles seront les conséquences de ceite opération sur le nombre
d’actions qui peuvent m’étre attribuées ainsi que les conséquences financiéres (achat ou vente de
droits d’attribution) ?

Je vous remercie par avance. Madame LEBRAS

CGGOCF
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ANNEXE A (a rendre avec la copie)

BORDEREALU DE SAISIE DU JOURNAL DES SALAIRES

Code du j

urnat :

SAL

Nom du journ;

Date

Piéce

Licelle

Intitule dy compte

N° compte

Montant

DIC




ANNEXE B (a rendre avec la copie)

LETTRAGE DU COMPTE CLIENT GENES

4410028 Client GENES extrait du GRAND-LIVRE - du 1er au 31 décembre 2003

date libellé débit crédit | lettrage
01-déc |3 nouveau _ B
facture 412/09 _ _ 6 701,11 A
facture 079/10 — _ 2032,20 S S
facture 088/10 B L s 15490641 B |
facture 201/11 o B _ 1912,05 1l
facture 208/11 L B _ 450988,
02-déc|réglement fact 412/09, chq BNP 008 - 6 701,11 A
03-déc | avoir A07/12 sur fact 208/11 B B} ) 811,04
04-déc |facture 022/12 6 530,22 -
08-déc|facture 087/12 o | 154984 |
08-déc | avoir A13/12 sur fact 022/12 N B | 728,00
10-déc | réglement fact 079/10, chq BNP 127 B 1203220 C
12-déc|facture 111/12 N N 7 039,99 N
12-janv|facture 113/12 - _ 488,56
15-déc | facture 159/12 | 84234,
16-déc | réglement fact 022/12,chq BNP 132 o 5 802,22
18-déc| facture 195/12 392711 e
|_19-déc|réglement partiel fact 201/11 chq BNP159 . | 600,00
22-déc|facture 249/12 _ N 191464, | -
23-déc | réglement fact 087/12 B N 154964 B
24-déc|réglement fact 113/12 et 159/12chg BNP 180 | 1133187
26-déc | facture 287/12 o _ 191467
29-déc | facture 300/12 523,77
31-déc | solde débiteur 21 880,71

Signalement et justifications des erreurs éventuelles de jettrage
Nota : Un letirage erroné doit étre raturé et corrigé manuellement sur le document ci-dessus.

CGGOCF
Page 16




ANNEXE C (a rendre avec la copie)

RELEVE DE FACTURES
SYAN CENTRE
g1 aflée Charles Chaplin GENES
18335 BOURGES cedex Z1 la Ronceraie
13009 MARSEILLE
{Echéance : 31/12/2003 Bourges, le 27/12/2003
RELEVEDEFACTURES au .............o.ocovveviiiin..
mois de facturation n° de facture Montant (1)
1 W L e e _ _
S i ——
Montant Total restant dﬁl
En votre aimable réglement au 31/12/2003
La somme de euros

(1) déduction faite, le cas échéant, des réglements partiels

CGGOCF
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ANNEXE D (a rendre avec la copie)

BORDEREAU DE SAISIE DU JOURNAL DES OD

Code du

urpal ;

oD

Nom du journ

Opérations diverses

Date

Pigce

Libelic

Intitulé du compte Mte Montant

DIC
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ANNEXEF E (a rendre avec la copie)

FICHE DE CONTROLE DU CALCUL DE TVA

Ligne de c .
Intitulé déclaration Montant Calculs et justifications

CADRE A | Ventes, prestations 01 72 826

de services

TVA due 09 1042 |TVA 05,50 % sur ventey dappareillages 18 945 * 5,5%

Base HT 08 63 141
CADRE B

TVYA A reverser 15 521

:FVA sur acqulsltu.ms 17 1815

infracommunautaires

Autres biens et 20 1976

services

A titre d'exemple, la ligne 09 a déja été justifiée,
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ANNEXE F (a rendre avec la copie)

BORDERFEAU DE SAISTE DU JOURNAL DES OD

Code du jounal ;

oD

Nom du journal :

Opérations diverses

Date

Piéce

Libellé

Intitulé du compte

N° compte Montant

D/IC

CA3 déc
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ANNEXE G (a rendre avec la copie)

BORDEREAU DE SAISIE DU JOURNAL DES OD

Code du journal :

oD

Nom du joumal -

Opérations diverses

Date

Piece

Libellé

Intitulé du compte

N* compte

Montant

D/C




